
Ammattiopisto ja Lukioliikelaitos Tavastia ● Faktia koulutus Oy ● Forssan ammatti-instituutti ● Hattulan kunta, sivistystoimi ● 
Hyria koulutus Oy ● Hämeenlinnan kaupunki, opetuspalvelut ● Hämeen ammatti-instituutti ● Janakkalan kunta, sivistystoimi ● 
Kiipulan ammattiopisto ● Vanajaveden opisto 
 
Opelix – osaava oppilaitos on Etelä-Suomen aluehallintoviraston rahoittama hanke, joka on osa valtakunnallista Opetus- ja 
kulttuuriministeriön OSAAVA -ohjelmaa (2010-2016). Hanke tähtää opetustoimen henkilöstön osaamisen kehittämiseen, yhteisen ja 
tarvelähtöisen täydennyskoulutustoiminnan pysyvien rakenteiden luomiseen sekä koulujen ja oppilaitosten suunnitelmallisen 
verkostoyhteistyön tukemiseen.  
 
Hallinnoija: Koulutuskuntayhtymä Tavastia: Ammattiopisto Tavastia, Hattelmalantie 8, PL 30, 13101 Hämeenlinna 
Projektipäällikkö Anni Hult, anni.hult@kktavastia.fi, puh. 050 4400 459 

 

 

 
 

Tietokone haltuun! 
 

Perusteet: perjantaina 10.1.2014 klo 8.45–15 
Kokeneemmat: perjantaina 31.1.2014 klo 8.45–15 

Voit osallistua vain toiseen päivistä tai molempiin 
Paikka: Vanajaveden opisto, Hämeenlinna 

 
Nyt on aika ottaa tietokone haltuun, pistää kansiot järjestykseen ja saada 

asiantuntijavinkkejä perushuoltoon, perustietoturvaan ja järkevään käyttöön. 
Ensimmäiseen päivään voivat tulla mukaan aivan aloittelijatkin. Toinen päivä on 

tarkoitettu jo hieman kokeneille. Osallistua voi myös molempiin päiviin! 
 
Ryhmään mahtuu 16 osallistujaa  
 
Parhaan hyödyn kurssilta saat, kun otat oman kannettavan tietokoneesi mukaan, mutta tämä ei ole 
edellytys. Myös Vanajaveden opiston tietokoneet ovat käytettävissä.  
 

1. päivä 10.1.2014:  
 Koneen ulkoinen siisteys ja huolto 

 Tiedostojen tallennus ja järkevä kansiointi 
o mitä tarvitaan, jotta voin esim. kuunnella cd-levyä 
o ohjelmistojen ja tiedostojen ero 

 Salasanat ja hyvät käytänteet 

 Muistitikun oikea käyttö ja mahdollisuudet 

 Liikkuva käyttö haltuun, mitkä ovat koneen mahdollisuudet (mm. Mokkulat, Wi-Fi yms.) 

 
2. päivä 31.1.2014:  
 Esitystekniikan hyödyntäminen (projektorin/tv:n liittäminen sekä asetukset) 

 Varmuuskopiointi 

 Virustorjunta ja ajoitus (ilmaisohjelmalla Microsoft Security Essentials) 

 Vakoiluriskit / tietoturva (Web-kamerat, Keylockerit, tunnistautuminen yms.) 

 Mahdollisuudet pilvessä (Dropbox, Skydrive, Google Drive) 

 Ilmaisohjelmat 

 
Kouluttaja: Tommi Nummela, Vanajaveden opisto 

 

Ilmoittaudu 2.1.2014 mennessä verkkoilmoittautumislomakkeella: http://bit.ly/HomwOo 

(valitse ilmoittautuessasi koulutuslistalta 1. tai 2. päivä. Ilmoittaudu molempiin erikseen, jos osallistut kumpaankin) 
 
 
Koulutus on tarkoitettu Opelix -toimijaverkoston henkilöstölle  
ja on osallistujalle maksuton. 

Hanke tarjoaa iltapäiväkahvit. Lounas on omakustanteinen. 

OPELIX VERKOSSA: 
http://opelix.wikispaces.com/ 

www.facebook.com/opelixosaavaoppilaitos 

http://bit.ly/HomwOo
http://opelix.wikispaces.com/
http://www.facebook.com/opelixosaavaoppilaitos

