TAVASTIA  Opelix- O

oq o Osaava-ohjelma
OSAAVA Oﬂpllaltos Programmet Kunnig

OHJEET TYOELAMAJAKSON RAPORTOINNISTA:

Ennen tyoelaméjaksoa:

- osallistuja tayttaa taustatietonsa hankkeen verkkolomakkeella:
http://www.webropol.com/P.aspx?id=487567&¢cid=29169351

- Laaditaan sopimus, jonka sopijapuolina ovat jaksolle osallistuva tydntekija, oppilaitos ja yrityksen edustaja.
Sopimuksia allekirjoitetaan kaksi kappaletta, joista toinen jaa yritykselle ja toinen oppilaitokselle.
Oppilaitos toimittaa kopion allekirjoitetusta sopimuksesta Opelix -hankkeen projektipdallikdlle, Saija Hiedalle.

- Taytetdan "Tydelamajakson tavoitteet ja seuranta” lomake tavoitteiden osalta yhdessa esimiehen kanssa.

Jakson jalkeen:

- Jaksolla ollut tyontekija pyytaa jakson paatteeksi yrityksen yhteyshenkiloa tayttamaan "Todistuksen jakson
suorittamisesta”. Tama lomake jaa tyontekijalle itselleen ja siité toimitetaan kopio projektipaallikkd Saija
Hiedalle.

- Taytetaan yhdessa esimiehen kanssa "Tyoelamajakson tavoitteet ja seuranta” lomakkeen seurantaosio.
Taytetty lomake toimitetaan sahkoisesti projektipaallikkoé Saija Hiedalle (saija.hieta@kktavastia.fi)

- Osallistuja kay lisaksi kahden viikon kuluessa jakson paattymisesta tayttamassa jakson
verkkopalautekyselyn: http://www.webropol.com/P.aspx?id=531288&cid=140440623
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